
Ablaufplan für Projekte / Aktionen / Veranstaltungen

Dieser Ablaufplan dient zur Unterstützung von Attacies bei der Planung und Durchführung von Aktionen.
Dient zur reinen Orientierung!
Er ist extra grob gehalten, damit er auf alle Aktivitäten angewendet werden kann.

• Idee
• Vorschlag im Plenum bzw. in AG's
• Finanzierung klären
• Benennung eines Ansprechpartner/s/in, bei dem die Fäden zusammenlaufen, Bekanntgabe seiner E-Mail-

Adresse / Telefonnummer an Pressesprecher/in und Webmaster; Delegierung von Arbeitsaufträgen und 
Verantwortlichkeiten

• Mitveranstalter / Kooperationspartner suchen (Netzwerkgedanke)
• Wann? (Finden eines Termines)
• Wo? (Veranstaltungsort)
• Wie? (Aktionsform)
• Warum? (Inhalt)
• Unterstützung von Ansprechpartnern des Bundesbüros (*)
• Sponsor/en/innen suchen (Fremdmittel)
• Werbung:

◦ Pressesprecher/in informieren / Ankündigungs-Pressetext schreiben
◦ Veranstaltungshinweis für den Express muss spätestens 8 Tage vor Erscheinen der Ausgabe (immer 

Donnerstags) angemeldet werden (unter http://www.marbuch-verlag.de/)
◦ Text für Ankündigung auf unserer Webseite (http://www.attac-netzwerk.de/giessen) erstellen und an 

Webmaster/in schicken
◦ Flyer / Plakate erstellen und verteilen (Standardflyer als Download auf Webseite)
◦ Evtl. 48 Stunden vorher Erinnerungsmail an Presse

• Leute / Helfer/innen besorgen
• Evtl. Essen und Trinken organisieren (Catering)
• Technik abklären (z.B. Beamer, Laptop, Formate etc., Transport klären, da keiner größeres Auto hat)
• Eigenwerbung (Bücherverkauf, Attac-Tisch, Eigenflyer usw.)
• Veranstaltungsablauf planen mit Angaben darüber, wer wann was macht
• Erinnerungsmail an Aktivliste (aktiv-giessen@listen.attac.de, 2 Tage vorher) !!
• Fotos in eigener Regie machen (z.B. für Webseite etc.)

Beispiel Veranstaltungsablauf:

19.00 Uhr 
Eröffnung Bücherverkauf Stände (Fritz, Franz)

19.30 Uhr
Herbert Jauch über Gewerkschaftsarbeit und bedingungsloses Grundeinkommen

20.15 Uhr
Pause Bücherverkauf,  Musik und Essen (Hanna, Helena)

21.00 Uhr
Dagmar Paternoga BGE und  Gewerkschaften / linke Bewegungen in Deutschland

22.00 Uhr
Offenes Ende, freie Diskussion und Musik 

• Nachbearbeitung
◦ Abrechnung mit Michael (* ohne Beleg keine Auszahlung)
◦ Pressetext für Katharina (gleicher Tag bzw. nächster Tag, evtl. mit Fotos)
◦ Text und Fotos für Webseite (optimal eine Woche später)
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